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�إن�شاء و�إ�ضافة عمود لر�صد الدرجات يدوياً داخل 
مركز التقديرات الكامل 
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عزي��زي ع�ض��و هيئ��ة التدري���س يُمكّن��ك نظ��ام �إدارة التعل��م ب�لاك ب��ورد م��ن �إن�ش��اء و�إ�ضاف��ة 
عم��ود جدي��د داخ��ل مرك��ز التقدي��رات، وتخ�صي���ص فئ��ة مح��ددة له��ذا العم��ود م��ن الفئ��ات 
المتاح��ة عب��ر نظ��ام �إدارة التعل��م ب�لاك ب��ورد مث��ل �أن يك��ون العم��ود الجدي��د خا���ص بدرج��ات 
للمناق�ش��ات �أو لتقييم الزملاء �أو لتقييم ح�ضور الطلاب، وعليك �أن تقوم بر�صد الدرجات 
يدوي��اً بداخ��ل ه��ذا العم��ود، كم��ا ب�إمكان��ك ت�ضمي��ن ه��ذه الدرج��ات داخ��ل مرك��ز التقدي��رات 

الكام��ل ليت��م احت�س��ابها و�إ�ضافته��ا للمجم��وع الكل��ي لدرج��ات المق��رر الإلكترون��ي.
11 للب��دء ب�إن�ش��اء و�إ�ضاف��ة عم��ود جدي��د داخ��ل مرك��ز التقدي��رات ق��م بال�ضغ��ط عل��ى راب��ط .

)مرك��ز التقدي��رات(.
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22 من القائمة المن�سدلة ا�ضغط على خيار )مركز التقديرات الكامل(..
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33 تنتقل �إلى �صفحة )مركز التقديرات الكامل(..
44 قم بال�ضغط على خيار )�إن�شاء عمود(..

55 تنتقل �إلى �صفحة )�إن�شاء عمود تقدير(..
66 قم بكتابة ا�سمٍ للعمود الجديد في الخانة الخا�صة بــ )ا�سم العمود(..
77  ق��م بكتاب��ة لاا�س��م ال��ذي ترغ��ب �أن يظه��ر ف��ي مرك��ز التقدي��رات وذل��ك ف��ي ح��ال الرغب��ة .

ف��ي ظه��ور العم��ود با�س��م مختل��ف داخ��ل مرك��ز التقدي��رات، �أو يمكن��ك ترك ه��ذا الخيار �إذا 
ل��م ترغ��ب ف��ي تغيي��ر لاا�س��م.

88 في الجزء الخا�ص بالو�صف قم بكتابة و�صف للعمود الجديد �إن رغبت..
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99  ق��م بتحدي��د طريق��ة التقيي��م داخ��ل العم��ود الجدي��د ع��ن طري��ق ال�ضغ��ط عل��ى القائم��ة .
الت��ي تظه��ر بجان��ب خي��ار )العر���ض الرئي�س��ي(.

1010  اختي��ار طريق��ة التقيي��م الت��ي �س��تظهر �أمام��ك ف��ي مرك��ز التقدي��رات الكام��ل كم��ا �س��تظهر 
للطالب عند ا�ستعرا�ضه لرابط )درجاتي(، ف�إذا كنت ترغب �أن يكون التقييم في هذا العمود 

عبارة عن درجة يتم ر�صدها يدوياً قم بال�ضغط على خيار )النتيجة( من هذه القائمة.
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1111 قم بتحديد الفئة التي ترغب فيها، �أو يمكنك تركه بدون تحديد فئة له.

1212  علي��ك تحدي��د الدرج��ة المخ�ص�ص��ة له��ذا 
العم��ود، ع��ن طري��ق كتاب��ة ه��ذه الدرجة في 

الخان��ة الخا�ص��ة بــ )النقاط المحتملة(.
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1313 حدد وقت وتاريخ لاا�ستحقاق �إن رغبت في ذلك.
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1414 ف��ي ح��ال رغبت��ك �أن يت��م ت�ضمي��ن واحت�س��اب الدرج��ات الت��ي �س��يتم ر�صده��ا داخ��ل ه��ذا 
العمود و�إ�ضافتها �إلى المجموع الكلي لدرجات الطالب، فعليك ال�ضغط على )نعم( من 
جانب خيار )ت�ضمين هذا العمود في ح�سابات "مركز التقديرات"(، �أو ال�ضغط على )لا( 

�إذا كن��ت لا ترغ��ب احت�س��اب �أو ت�ضمي��ن درج��ة ه��ذا العمود.
1515 ح��دد �إذا م��ا كن��ت ترغ��ب ف��ي ظه��ور ه��ذا العم��ود �أم��ام للط�لاب �أم لا. وذل��ك ع��ن طري��ق 

تحدي��د الخي��ار ال��ذي ترغ��ب في��ه م��ن الخي��ارات الت��ي تظه��ر بجان��ب )عر���ض ه��ذا العم��ود 
للط�لاب(.

1616 ح��دد �إذا م��ا كن��ت ترغ��ب ف��ي عر���ض الإح�صائي��ات الخا�ص��ة به��ذا العم��ود �أم��ام الطلاب في 
رابط درجاتي �أم لا. 

1717 قم بال�ضغط على زر )�إر�سال(.
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1818 يتم لاانتقال �إلى �صفحة )مركز التقديرات الكامل(.
1919 ظهور ر�سالة ت�أكيد نجاح �إن�شاء و�إ�ضافة العمود داخل مركز التقديرات.

2020 يظه��ر العم��ود الجدي��د ال��ذي ت��م �إن�ش��ا�ؤه ك�آخ��ر عم��ود ف��ي ترتي��ب الأعم��دة الت��ي تظه��ر 
ف��ي مرك��ز التقدي��رات الكام��ل، وللب��دء ف��ي ر�ص��د الدرج��ات يدوي��اً داخ��ل العم��ود ال��ذي ت��م 
�إن�ش��ا�ؤه، ق��م بالذه��اب �إل��ى العم��ود الجدي��د ث��م اب��د�أ بال�ضغ��ط ف��ي الخان��ة الخا�ص��ة ب��كل 
طالب، ثم اكتب الدرجة داخل مربع التقدير، وكرر هذا الأمر لر�صد الدرجة يدوياً لكل 

طال��ب م��ن الطلاب.
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