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عزي��زي ع�ض��و هيئ��ة �لتدري���س يُمكّن��ك نظ��ام �إد�رة �لتعل��م ب��اك ب��ورد م��ن �إن�ض��اء و�إ�ضاف��ة 
عم��ود جدي��د د�خ��ل مرك��ز �لتقدي��ر�ت، وتخ�ضي���س فئ��ة مح��ددة له��ذ� �لعم��ود م��ن �لفئ��ات 
�لمتاح��ة عب��ر نظ��ام �إد�رة �لتعل��م ب��اك ب��ورد مث��ل �أن يك��ون �لعم��ود �لجدي��د خا���س بدرج��ات 
للمناق�ض��ات �أو لتقييم �لزماء �أو لتقييم ح�ضور �لطاب، وعليك �أن تقوم بر�ضد �لدرجات 
يدوي��اً بد�خ��ل ه��ذ� �لعم��ود، كم��ا باإمكان��ك ت�ضمي��ن ه��ذه �لدرج��ات د�خ��ل مرك��ز �لتقدي��ر�ت 

�لكام��ل ليت��م �حت�ض��ابها و�إ�ضافته��ا للمجم��وع �لكل��ي لدرج��ات �لمق��رر �لإلكترون��ي.
للب��دء باإن�ض��اء و�إ�ضاف��ة عم��ود جدي��د د�خ��ل مرك��ز �لتقدي��ر�ت ق��م بال�ضغ��ط عل��ى ر�ب��ط . 1

)مرك��ز �لتقدي��ر�ت(.
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من �لقائمة �لمن�ضدلة ��ضغط على خيار )مركز �لتقدير�ت �لكامل(.. 2
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تنتقل �إلى �ضفحة )مركز �لتقدير�ت �لكامل(.. 3
قم بال�ضغط على خيار )�إن�ضاء عمود(.. 4

تنتقل �إلى �ضفحة )�إن�ضاء عمود تقدير(.. 5
قم بكتابة ��ضمٍ للعمود �لجديد في �لخانة �لخا�ضة ب�� )��ضم �لعمود(.. 6
 ق��م بكتاب��ة �ل�ض��م �ل��ذي ترغ��ب �أن يظه��ر ف��ي مرك��ز �لتقدي��ر�ت وذل��ك ف��ي ح��ال �لرغب��ة . 7

ف��ي ظه��ور �لعم��ود با�ض��م مختل��ف د�خ��ل مرك��ز �لتقدي��ر�ت، �أو يمكن��ك ترك ه��ذ� �لخيار �إذ� 
ل��م ترغ��ب ف��ي تغيي��ر �ل�ض��م.

في �لجزء �لخا�س بالو�ضف قم بكتابة و�ضف للعمود �لجديد �إن رغبت.. 8
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 ق��م بتحدي��د طريق��ة �لتقيي��م د�خ��ل �لعم��ود �لجدي��د ع��ن طري��ق �ل�ضغ��ط عل��ى �لقائم��ة . 9
�لت��ي تظه��ر بجان��ب خي��ار )�لعر���س �لرئي�ض��ي(.

 �ختي��ار طريق��ة �لتقيي��م �لت��ي �ض��تظهر �أمام��ك ف��ي مرك��ز �لتقدي��ر�ت �لكام��ل كم��ا �ض��تظهر . 10
للطالب عند ��ضتعر��ضه لر�بط )درجاتي(، فاإذ� كنت ترغب �أن يكون �لتقييم في هذ� �لعمود 

عبارة عن درجة يتم ر�ضدها يدوياً قم بال�ضغط على خيار )�لنتيجة( من هذه �لقائمة.
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قم بتحديد �لفئة �لتي ترغب فيها، �أو يمكنك تركه بدون تحديد فئة له.. 11

 علي��ك تحدي��د �لدرج��ة �لمخ�ض�ض��ة له��ذ� . 12
�لعم��ود، ع��ن طري��ق كتاب��ة ه��ذه �لدرجة في 

�لخان��ة �لخا�ض��ة ب�� )�لنقاط �لمحتملة(.
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حدد وقت وتاريخ �ل�ضتحقاق �إن رغبت في ذلك.. 13
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ف��ي ح��ال رغبت��ك �أن يت��م ت�ضمي��ن و�حت�ض��اب �لدرج��ات �لت��ي �ض��يتم ر�ضده��ا د�خ��ل ه��ذ� . 14
�لعمود و�إ�ضافتها �إلى �لمجموع �لكلي لدرجات �لطالب، فعليك �ل�ضغط على )نعم( من 
جانب خيار )ت�ضمين هذ� �لعمود في ح�ضابات "مركز �لتقدير�ت"(، �أو �ل�ضغط على )ل( 

�إذ� كن��ت ل ترغ��ب �حت�ض��اب �أو ت�ضمي��ن درج��ة ه��ذ� �لعمود.
ح��دد �إذ� م��ا كن��ت ترغ��ب ف��ي ظه��ور ه��ذ� �لعم��ود �أم��ام للط��اب �أم ل. وذل��ك ع��ن طري��ق . 15

تحدي��د �لخي��ار �ل��ذي ترغ��ب في��ه م��ن �لخي��ار�ت �لت��ي تظه��ر بجان��ب )عر���س ه��ذ� �لعم��ود 
للط��اب(.

ح��دد �إذ� م��ا كن��ت ترغ��ب ف��ي عر���س �لإح�ضائي��ات �لخا�ض��ة به��ذ� �لعم��ود �أم��ام �لطاب في . 16
ر�بط درجاتي �أم ل. 

قم بال�ضغط على زر )�إر�ضال(.. 17

17
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يتم �لنتقال �إلى �ضفحة )مركز �لتقدير�ت �لكامل(.. 18
ظهور ر�ضالة تاأكيد نجاح �إن�ضاء و�إ�ضافة �لعمود د�خل مركز �لتقدير�ت.. 19

يظه��ر �لعم��ود �لجدي��د �ل��ذي ت��م �إن�ض��اوؤه كاآخ��ر عم��ود ف��ي ترتي��ب �لأعم��دة �لت��ي تظه��ر . 20
ف��ي مرك��ز �لتقدي��ر�ت �لكام��ل، وللب��دء ف��ي ر�ض��د �لدرج��ات يدوي��اً د�خ��ل �لعم��ود �ل��ذي ت��م 
�إن�ض��اوؤه، ق��م بالذه��اب �إل��ى �لعم��ود �لجدي��د ث��م �ب��د�أ بال�ضغ��ط ف��ي �لخان��ة �لخا�ض��ة ب��كل 
طالب، ثم �كتب �لدرجة د�خل مربع �لتقدير، وكرر هذ� �لأمر لر�ضد �لدرجة يدوياً لكل 

طال��ب م��ن �لطاب.
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