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وللبدء باإن�ساء واإ�سافة �سوؤال جديد على هيئة )ترتيب(، قم باتباع الخطوات  التالية:
 قم بال�سغط على )اإن�ساء �سوؤال(.. 	
�سفح��ة . 	 اإل��ى  لتنتق��ل  )ترتي��ب(،  خي��ار  عل��ى  بال�سغ��ط  ق��م  المن�س��دلة  القائم��ة   م��ن 

)اإن�ساء/تحرير �سوؤال ترتيب(.

عزيزي ع�سو هيئة التدري���س يُمكنك نظام اإدارة التعلم بلاك بورد من اإن�س��اء اأ�س��ئلة ترتيب 
الجمل )ترتيب( داخل الختبار الإلكتروني، حيث يتيح لك هذا النوع من الأ�سئلة اأن تقوم 
بطرح بع�س البنود على الطالب. ليقوم الطالب بالإجابة على هذا ال�سوؤال من خلال اإعادة 

ترتيب هذه البنود ب�سكل �سحيح ليتمكن من الح�سول على درجة هذا ال�سوؤال.
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في خانة )عنوان ال�سوؤال( يمكنك كتابة عنوان اأو و�سف لل�سوؤال اإن رغبت. . 	
في خانة )ن�س ال�سوؤال( قم بكتابة ن�س ال�سوؤال بالتف�سيل.. 	

م��ن القائم��ة الت��ي تظه��ر بجان��ب خي��ار )ترقي��م الإجاب��ات(، ق��م بتحدي��د ن��وع ترقي��م . 	
الإجاب��ات الت��ي �س��تظهر اأم��ام الطال��ب، م��ع ملاحظ��ة اأن��ه ل يف�س��ل ا�س��تخدام )الأرق��ام 
الرومانية(، التي قد ل يعلمها بع�س الطلاب، مما قد يعر�سهم للخطاأ في اإعادة ترتيب 
اإجاب��ات ال�س��وؤال بال�س��كل ال�سحي��ح، وبالتال��ي ق��د يت�س��بب بفقدان بع���س الطلاب للدرجة 

المخ�س�س��ة له��ذا ال�س��وؤال.
ق��م بتحدي��د اإذا م��ا كن��ت �ست�س��مح بح�س��ول الطال��ب عل��ى ج��زء م��ن الدرج��ة بال�سغ��ط . 	

عل��ى خي��ار )ال�س��ماح بمن��ح ج��زء م��ن الدرج��ة(، ويمكنك ا�س��تخدام هذا الخي��ار في حال اأن 
الطال��ب اأثن��اء اإجابت��ه لل�س��وؤال ق��د اأ�س��اب ف��ي ج��زء م��ن الإجاب��ة واأخط��اأ في الج��زء الآخر، 

فيمكن��ك منح��ه ج��زء م��ن الدرج��ة بن��اءً عل��ى اختي��اره لج��زء �سحي��ح م��ن الإجاب��ة. 
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من الجزء الخا�س بالإجابات قم بتحديد عدد البنود التي �ستظهر في ال�سوؤال.. 	

ف��ي الج��زء الخا���س ب��كل اإجاب��ة علي��ك بكتاب��ة كل بن��د م��ن البن��ود الت��ي �س��تظهر للطال��ب . 	
بالترتي��ب ال�سحي��ح، حي��ث ف��ي خان��ة )الإجاب��ة 1( ق��م بكتاب��ة الإجاب��ة التي يج��ب اأن تكون 

الأول��ى ف��ي الترتي��ب ال�سحيح.
 ف��ي خان��ة )الإجاب��ة 2( ق��م بكتاب��ة الإجاب��ة الت��ي يج��ب اأن تك��ون الثاني��ة ف��ي الترتي��ب . 	

ال�سحي��ح. ث��م اأكم��ل باق��ي خان��ات الإجاب��ات بالترتي��ب ال�سحي��ح.
بع��د النته��اء م��ن كتاب��ة كاف��ة الإجاب��ات بالترتي��ب ال�سحي��ح، ق��م بال�سغ��ط عل��ى زر . 		

)التال��ي(.
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اأم��ام الط��لاب، ع��ن طري��ق ال�سغ��ط بالجان��ب . 		 ق��م بتعيي��ن ترتي��ب عر���س الإجاب��ات 
الأي�س��ر م��ن الف��اأرة عل��ى الإجاب��ة الم��راد اإع��ادة تعيينه��ا ث��م �س��حبها م��ع ا�س��تمرار ال�سغ��ط 

عل��ى الف��اأرة ث��م اإ�س��قاطها ف��ي م��كان الترتي��ب ال��ذي ترغ��ب اأن تظه��ر في��ه للطال��ب. 

بع��د النته��اء م��ن اإن�س��اء ال�س��وؤال ق��م بال�سغ��ط عل��ى زر )اإر�س��ال واإن�س��اء اآخ��ر( حت��ى . 		
تتمك��ن م��ن اإن�س��اء �س��وؤال جدي��د م��ن ن��وع )ترتي��ب( بنف���س الخط��وات ال�س��ابق عر�سه��ا.

)ترتيب(.ق��م . 		 هيئ��ة  عل��ى  طرح��ه  ف��ي  ترغ��ب  �س��وؤال  اآخِ��ر  اإن�س��اء  م��ن  النته��اء  عن��د 
بال�سغ��ط عل��ى زر )اإر�س��ال( ليت��م النتق��ال اإل��ى �سفح��ة الختب��ار وبه��ا الأ�س��ئلة الت��ي قم��ت 

باإن�س��ائها.
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قم الآن بتحديد الدرجة الخا�سة لكل �سوؤال عن طريق ال�سغط على النقاط.. 		

اكتب درجة ال�سوؤال.. 		
ا�سغط على زر اإر�سال. . 		

يتم حفظ الدرجة ثم انتقل اإلى ال�سوؤال التالي وكرر الأمر مع كل �سوؤال.. 		
 قم بال�سغط على زر موافق.. 		
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