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عزیــزي عضــو ھیئــة التدریــس للانتقــال إلــى مركــز التقدیــرات الكامــل قــم بالضغــط علــى رابــط (مركــز 
التقدیــرات) مــن لوحــة التحكــم التــي تظھــر علــى یمیــن الشاشــة، ومــن القائمــة المنســدلة قــم بالضغــط علــى 
رابــط (مركــز التقدیــرات الكامــل) لتظھــر لــك شاشــة مركــز التقدیــرات الكامــل والتــي تحتــوي علــى جــدول 

یوضــح أســماء الطــلاب وإجمالــي الدرجــات الخاصــة لــكل طالــب.

ولاسـتكمال رصـد باقـي درجـات الطالـب الخاصـة بالمقرر الدراسـي مثل رصـد درجات الاختبـارات الفصلیة 
أو درجـات الاختبـارات النھائیـة، یمكنـك تحمیـل درجـات أعمـال السـنة مـن داخـل مركـز التقدیـرات الكامـل 
إلـى جھـاز الحاسـب الآلـي الخـاص بـك لتكون على ھیئـة (Excel Sheet) وذلـك باتباع الخطـوات التالیة:

اضغط على تبویب (العمل دون اتصال).. ۱

مــن القائمــة المنســدلة قــم باختیــار (تنزیــل)، لتنتقــل إلــى شاشــة (تنزیــل التقدیــرات) التــي یمكنــك مــن . ۲
خلالھــا اختیــار البیانــات التــي ترغــب فــي تنزیلھــا علــى جھــازك، وتحدیــد الخیــارات المناســبة عنــد 

تحمیــل الملــف.
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قم بالضغط على زر (إرسال).. ۳

ــى جھــازك، بعــد انتھــاء . ٤ ــل ملــف درجــات أعمــال الســنة إل ــدأ تحمی ــل) لیب ــى زر (تنزی ــم الضغــط عل ث
تنزیــل الملــف یمكنــك فتــح ملــف الـــ (Excel) الخــاص بالتقدیــرات وإضافــة الأعمــدة التــي ترغــب فــي 

إضافتھــا داخــل الملــف.

قم بالضغط على زر (موافق) لیتم الرجوع مرة أخرى إلى صفحة مركز التقدیرات الكامل. ٥
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