
البرنامج الإر�شادي 
لأع�شاء هيئة التدري�س

El.qu.edu.sa

ت�ضجيل ح�ضور وغياب الطلاب للف�ضل الافترا�ضي 



2

 عزي��زي ع�ض��و هيئ��ة التدري���س يمكن��ك نظ��ام اإدارة التعل��م ب��اك ب��ورد م��ن ا�ض��تخراج بيان��ات ح�ض��ور 
وغياب الطاب بالف�ضل الافترا�ضي، وذلك من خال �ضبط الاإعدادات الخا�ضة بالف�ضل الافترا�ضي 
م��ن خ��ال خي��ار )اإع��داد تقاري��ر الح�ض��ور(، ويمكن��ك التحك��م ف��ي ه��ذه الاإع��دادات اأثناء اإن�ض��اء الف�ضل 
الافترا�ض��ي اأو بع��د اإن�ض��اءه اإذا كن��ت ق��د قم��ت باإن�ض��ائه �ض��ابقاً ول��م يحي��ن موع��د الجل�ض��ة الافترا�ضي��ة 
 بع��د، وذل��ك ب�ض��رط اأن يك��ون هن��اك تاري��خ ووق��ت محددي��ن لانته��اء جل�ض��ة الف�ض��ل الافترا�ض��ي.
وللب��دء ف��ي اإع��داد تقاري��ر الح�ض��ور والغي��اب لجل�ض��ة ف�ض��ل افترا�ض��ي جدي��دة ق��م باتب��اع الخط��وات 

التالية:
ا�ضغط على خيار )اإن�ضاء جل�ضة(. .  
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ابداأ في اإن�ض��اء الجل�ض��ة الجديدة باتباع نف���س الخطوات التي تم الاإ�ض��ارة اإليها �ض��ابقاً في الفيديو . 2
الخا�س ب�� )اإن�ضاء الف�ضول الافترا�ضية(. مع مراعاة الماحظات التالية:

 يجب تحديد تاريخ ووقت لانتهاء الجل�ضة. .أ
عدم تفعيل خيار]با نهاية )جل�ضة مفتوحة([. .أ

ا�ضغ��ط عل��ى خي��ار )اإع��داد تقاري��ر الح�ض��ور( لتظه��ر ل��ك الاإع��دادات الخا�ض��ة بح�ض��ور وغي��اب . 3
الط��اب اأثن��اء انعق��اد الف�ض��ل الافترا�ض��ي.
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https://www.youtube.com/watch?v=8lz8AkjEf9U&list=PLK0QOrWDPCdL1P0noq_nnxzyNonJ-1_RO&index=1
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ا�ضغط على خيار )م�ضاركة معلومات الح�ضور مع LMS( ليتم تفعيل باقي الخيارات اأ�ضفله.. 4
م��ن الج��زء الخا���س بخي��ار )ف��ي وق��ت متاأخ��ر بع��د( يمكن��ك التحك��م ف��ي احت�ض��اب الوق��ت ال��ذي .  

 �ض��يتم بع��ده تلقائي��اً احت�ض��اب الطال��ب متاأخ��ر ع��ن ح�ض��ور الجل�ض��ة، ف��اإذا قم��ت مث��اً ب�ضب��ط خي��ار 
)ف��ي وق��ت متاأخ��ر بع��د( عل��ى م��دة )5( دقائ��ق، ف��اإن الطال��ب ال��ذي �ض��يدخل اإل��ى الجل�ض��ة بع��د وق��ت 

بدايتها بخم�س دقائق �ضوف يقوم النظام تلقائياً بت�ضجيله )متاأخراً(.
م��ن الج��زء الخا���س بخي��ار )غائ��ب بع��د( يمكن��ك التحك��م ف��ي احت�ض��اب الوق��ت ال��ذي �ض��يتم بع��ده .  

تلقائي��اً احت�ض��اب الطال��ب غائب��اً ع��ن ح�ض��ور الجل�ض��ة، ف��اإذا قم��ت مث��اً ب�ضب��ط خي��ار )غائ��ب بع��د( 
على مدة )10( دقائق، فاإن الطالب الذي �ض��يدخل اإلى الجل�ض��ة بعد بدايتها بع�ض��رة دقائق �ض��وف 

يق��وم النظ��ام تلقائي��اً بت�ض��جيله )غائب��اً(.
م��ن الج��زء الخا���س ب��� )الوق��ت المطل��وب ف��ي الجل�ض��ة( يمكن��ك التحك��م ف��ي الوق��ت المطل��وب .  

لتواج��د الطال��ب ف��ي الجل�ض��ة حت��ى يق��وم النظ��ام باحت�ض��ابه حا�ض��راً، وذل��ك م��ن �ض��ريط التحك��م 
بالن�ض��بة المئوي��ة للوق��ت ال��ازم للتواج��د الطال��ب ف��ي الجل�ض��ة حت��ى يت��م ت�ض��جيله حا�ض��راً.

بعد الانتهاء قم بال�ضغط على زر )حفظ( ليتم حفظ الخيارات التي قمت بتحديدها..  
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ماحظة
 ليت��م ت�ض��جيل الطال��ب حا�ض��راً لجل�ض��ة الف�ض��ل الافترا�ض��ي فاب��د م��ن تحق��ق �ض��رطان، ال�ض��رط 
الاأول هو دخول الطالب اإلي الجل�ضة قبل الوقت المحدد في خيار )غائب بعد(، وال�ضرط الثاني هو 
تواج��د الطال��ب ف��ي الجل�ض��ة عل��ى الاأق��ل لم��دة تواف��ق الم��دة المح��ددة في خيار )الوق��ت المطلوب في 

الجل�ضة(.

ف��ي ح��ال اإذا كن��ت ق��د قم��ت باإن�ض��اء الف�ض��ل الافترا�ض��ي ف��ي وقتٍ �ض��ابق ولم يحن وقت بدء الجل�ض��ة . 9
بع��د، فيمكن��ك اأي�ض��اً تعدي��ل الاإع��دادات الخا�ض��ة بخي��ار )اإع��داد تقاري��ر الح�ض��ور( وذل��ك قب��ل ب��دء 
جل�ض��ة الف�ض��ل الافترا�ض��ي ع��ن طري��ق ال�ضغ��ط عل��ى ا�ض��م الجل�ض��ة الم��راد �ضب��ط تقري��ر ح�ض��ور 

وغي��اب الط��اب الخا���س بها.
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ا�ضغ��ط عل��ى خي��ار )اإع��داد تقاري��ر الح�ض��ور( لتظه��ر ل��ك الاإع��دادات الخا�ض��ة بح�ض��ور وغي��اب . 0 
الط��اب اأثن��اء انعق��اد الف�ض��ل الافترا�ض��ي.



 

 قم ب�ضبط )اإعدادا تقارير الح�ضور( الجل�ضة باتباع بنف�س الخطوات الم�ضار اإليها هنا بدءاً .   
من البند رقم )4( اإلى البند رقم )8(.

  


