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عزيزي ع�ضو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن ب�إذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية الانتقال �إلى رابط الف�صول الافترا�ضية.«	
التعرف على كيفية �إن�شاء جل�سة افترا�ضية.«	

�إن�شاء الف�صول الافترا�ضية
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عزيزي ع�ضو هيئة التدري�س للانتقال �إلى �صفحة رابط الف�صول الافترا�ضية:
	1  ق��م بال�ضغ��ط عل��ى راب��ط الف�ص��ول الافترا�ضي��ة م��ن القائم��ة الرئي�س��ية للمق��رر الت��ي .

تظه��ر عل��ى يمي��ن ال�شا�ش��ة.

1

2

	2 ولإن�شاء جل�سة افترا�ضية جديدة قم بال�ضغط على �إن�شاء جل�سة .
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	3 ابد�أ بكتابة عنوان الجل�سة..
	4 قم بتحديد تاريخ ووقت بداية ونهاية الجل�سة . .
	5 كما يمكنك تحديد وقت البداية مع ترك وقت النهاية مفتوح عن طريق خيار )بلا .

نهاية جل�سة مفتوحة(.
	6 عند رغبتك  في تكرار هذه الجل�سة قم باختيار )تكرار الجل�سة( ثم قم بتحديد وقت .

التكرار الذي ترغبه ثم حدد وقت انتهاء التكرارات �سواءً بالو�صول �إلى عدد معين من 
مرات التكرار �أو عند تاريخ محدد تقوم �أنت بتحديده.

	7 قم باختيار الوقت الذي ت�سمح به للدخول المبكر �إلى الجل�سة..
	8 قم بكتابة و�صف للجل�سة..
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	9 قم ب�ضبط الإعدادات التي ت�سمح بها �أثناء انعقاد جل�سة الف�صل الافترا�ضي للجل�سة. .
.	10 و�أخيراً قم بال�ضغط على زر )حفظ(.
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