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ضبط إعدادات الميكرفون والكاميرا

تضبط إعدادات الكاميرا والميكروفون.«	
ــك «	 ــرا والميكروفــون ليتمكــن الحاضــرون مــن مشــاهدة صورت تشــارك الكامي

ــاد الجلســة. ــاء انعق ــك أثن ــى صوت والاســتماع إل

عزيزي عضو هيئة التدريس بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف سوف تكون بإذن الله 
تعالى قادراً على أن:

البرنامج الإر�شادي 
لأع�ضاء هيئة التدري�س



2

عزيــزي عضــو هيئــة التدريــس لضبــط إعــدادات الكاميــرا والميكروفــون وكيفيــة مشــاركتهم قــم 
باتبــاع الخطــوات التاليــة:

ــي  ــدء ف ــل الب ــة قب ــام ببعــض الإجــراءات الهام ــك القي ــة يجــب علي ــدء الجلســة الافتراضي ــد ب عن
جلســة الفصــل الافتراضــي، وذلــك مــن أجــل ضمــان ســير الجلســة بشــكل ســليم وتحقيــق أهدافهــا، 
حيــث يجــب تفعيــل مشــاركة الصــوت مــع الحاضريــن وكذلــك ضبــط ومشــاركة إعــدادات الكاميــرا 

فــي حــال الحاجــة إلــى اســتخدامك الكاميــرا اثنــاء انعقــاد الجلســة.

اضغــط علــى أيقونــة مشــاركة الصــوت كــي تتمكــن مــن التحــدث إلــى الحاضرين في الجلســة، .1	
ويتمكــن الحاضــرون مــن ســماع صوتــك.

فــى حــال ظهــور رســالة تفيــد بأنــك تواجه مشــكلة مشــاركة الصــوت لديــك، فعليــك أولاً التأكد .2	
مــن وجــود الســماعات والمايــك المســتخدمين مــن قِبلــك وتوصليهــم بشــكل ســليم إلــى جهــاز 
الكمبيوتــر، ثــم بعــد ذلــك قــم بالضغــط علــى أيقونــة مشــاركة الصــوت مــرة أخــرى لتتمكــن مــن 

مشــاركة صوتــك مــع الحاضريــن.
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فــي حــال اتباعــك للخطــوات الســابقة مع اســتمرار ظهور رســالة أنك تواجه مشــكلة مشــاركة .3	
الصــوت، قــم بالضغــط علــى خيــار فتــح اللوحــة، لتظهــر لــك )قائمــة أدوات الفصــل الافتراضــي(.

قم بالضغط على )إعداداتي(..4	

مــن الجــزء الخــاص بإعــدادات الصــوت والفيديو، قــم بالضغط على خيــار )إعــدادات الكاميرا .5	
والميكروفــون(. ســيظهر لــك الجــزء الخــاص باختبــار الصــوت.
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قم بالتحدث في الميكروفون حتى يتحرك مؤشر الصوت..6	

فــإن لــم يتحــرك المؤشــر، قــم بتعديــل اختيــارك مــن القائمــة التــي تظهــر أمامك ثم تحــدث مرة .7	
أخــرى حتــى يتحــرك مؤشــر الصــوت،

ثم قم بالضغط على خيار )نعم يعمل بنجاح(..8	
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لتنتقــل بعدهــا إلــى إعــدادات الكاميــرا، للتأكــد مــن تشــغيل الكاميــرا الخاصة بك بشــكل ســليم، .9	
قــم بضبــط إعــدادات الكاميــرا، ثــم أضغــط علــى خيــار )نعــم يعمــل بنجــاح(. 

.	10 وإذا لــم توجــد كاميــرا متصلــة بالجهــاز ســتظهر لــك رســالة تؤكد عــدم العثور علــى كاميرا، 
وفــى هــذه الحالــة قــم بالضغــط علــى خيــار )تخطــي اختبــار الفيديــو(، لتظهــر لــك رســالة تؤكــد 
ــو بمشــاركتهما عندمــا  ــدء الصــوت والفيدي ــك الب ــو ويمكن ــة إعــدادات الصــوت والفيدي جاهزي

تكــون جاهــزاً لذلــك.
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.	11 اضغط على أيقونة مشاركة الصوت لتتمكن من مشاركة صوتك مع الحاضرين.

.	12 اضغط على أيقونة مشاركة الفيديو عندما ترغب في مشاركة الفيديو مع الحاضرين.
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