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إدارة وإجراء المحادثات النصية

تبــدأ المحادثــات النصيــة مع جمع الحاضرين في الجلســة أو مع المنســقين «	
فقــط إن وجودوا.

عزيزي عضو هيئة التدريس بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف سوف تكون بإذن الله 
تعالى قادراً على أن:

البرنامج الإر�شادي 
لأع�ضاء هيئة التدري�س
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عزيــزي عضــو هيئــة التدريــس، يوفــر لــك النظــام مجموعــة مــن الأدوات الهامــة، والتــي لا غنــى 
عــن اســتخدامك لهــا أو لبعــض منهــا أثنــاء انعقــاد الجلســة، وتســتطيع الوصــول إلــى هــذه الأدوات 

عــن طريــق:

الضغط على خيار )فتح اللوحة(، الذي يظهر أسفل يسار الشاشة..1	

ــى أداة .2	 ــح عل ــي تفت ــى يســار الشاشــة )قائمــة أدوات الفصــل الافتراضــي(، والت لتظهــر عل
المحادثــات النصيــة، حيــث يمكنــك إرســال أو اســتقبال المحادثــات النصيــة مع جميــع الحاضرين 

فــي الجلســة، عــن طريــق الضغــط علــى خيــار الــكل.
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يظهــر أمامــك فــي الجــزء الخــاص بالمحادثــات النصيــة، جميــع المحادثــات النصيــة التــي تــم .3	
إرســالها مــن جميــع الحاضريــن مــن بدايــة الجلســة.

يمكنــك الــرد أو المشــاركة عــن طريــق كتابــة رســالتك النصية في هــذا الجزء، ثم قــم بالضغط .4	
علــى زر )Enter( مــن لوحــة المفاتيــح ليتــم إرســال ومشــاركة الرســالة مــع الجميع.

يمكنك إرســال أو اســتقبال المحادثات النصية لفئة مخصصة من الحاضرين مثل المنســقون، .5	
وذلــك بالضغــط علــى خيار )المنســقون(.
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ليظهــر فــي هــذا الجــزء جميــع المحادثــات النصيــة التــي تــم كتابتهــا وإرســالها عــن طريــق .6	
المنســقين، وفــى حــال مشــاركتك بكتابــة محادثــة نصيــة وإرســالها أثنــاء عرضــك لهــذه الفئــة 

مــن الحاضريــن، فلــن يتــم عــرض الرســالة النصيــة إلا إلــى المنســقين فقــط.

للعــودة مــرة أخــرى للشاشــة التــي بهــا تصنيــف جميــع الحاضريــن فــي الجلســة قــم بالضغــط .7	
علــى خيــار )اللوحــة الســابقة(.

ليظهر لك لوحة فئات الحاضرون مرة أخرى. .8	
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أخيراً يمكنك إجراء محادثة كتابية خاصة مع أحد من الحاضرين.

قــم بكتابــة اســمه فــي الجــزء الخــاص بـــ )البحــث عــن شــخص مــا للمحادثــة معــه(، ثــم قــم .1	
ــي تظهــر أمامــك. ــج الت ــار اســم الشــخص مــن النتائ باختي

 

ثــم أبــدا بكتابــة رســالة المحادثــة، واضغط علــى مفتــاح )Enter( من لوحــة المفاتيح، لتصل .2	
إليــه وحــده رســالتك النصيــة التــي قمــت بكتابتهــا، وتبــدأ بينكــم محادثــة خاصــة لا يراهــا باقــي 

الحاضريــن فــي الجلســة.
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يمكنــك اســتخدام الخيــار الســابق دائمــاً فــي حال أنك عند إنشــاء الجلســة وضبــط إعداداتها لم .3	
تتــح خيــار تمكيــن المشــاركين إجــراء المحادثــات بشــكل خــاص فقــط مــع المشــرفين، ثــم أثنــاء 
انعقــاد الجلســة طلــب أحــد الحاضريــن فــي الجلســة أن يتحــدث إليــك محادثــة خاصــة، فــإن كنــت 
ترغــب فــي إجــراء هــذه المحادثــة الخاصــة فعليــك اتبــاع نفــس الخطــوات المشــار إليهــا ســابقاً 

لإجــراء المحادثــة الخاصــة مــع أحــد الحاضريــن.
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