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استخدام ومشاركة لوحة المحتوى مع الحاضرين

تشارك لوحة المحتوى مع الحاضرين. 	
تستخدم شريط الأدوات الخاصة بلوحة المحتوى. 	
تتعرف على كيفية إيقاف مشاركة لوحة المحتوى. 	

عزيزي عضو هيئة التدريس بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف سوف تكون بإذن الله 
تعالى قادراً على أن:

البرنامج الإر�شادي 
لأع�شاء هيئة التدري�س
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عزيــزي عضــو هيئــة التدريــس للتعــرف علــى كيفيــة مشــاركة لوحــة المحتــوى وكيفيــة اســتخدام 
شــريط الأدوات الخاصــة بلوحــة المحتــوى قــم باتبــاع الخطــوات التاليــة:

قم بالضغط على خيار )مشاركة المحتوى(.. 	

لتظهــر لــك لوحــة )مشــاركة المحتــوى(، وبهــا العديد مــن الخيارات التي تســتطيع مشــاركتها . 	
مــع الحاضريــن أثنــاء الجلســة.

1

2

عنــد الضغــط علــى خيــار )مشــاركة لــوح معلومــات فــارغ(، يظهــر لــك علــى يميــن الشاشــة . 	
صفحــة بيضــاء ومعهــا مجموعــة مــن الأدوات، حيــث يمكنــك توظيــف هــذه الأدوات فــي عــرض 

مــا تقــوم بــه أو تريــد كتابتــه أو رســمه إلــى الطــاب. 
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عنــد الحاجــة إلــى كتابــة نــص داخــل لوحــة المشــاركة عليــك فــي البدايــة اختيــار اللــون الــذى . 	
ــم  ــوان( ث ــار )أل ــى خي ــط عل ــق الضغ ــك عــن طري ــن، وذل ــام الحاضري ــص أم ــه الن ســيظهر ب

ــوان المتاحــة.  ــى اللــون المناســب مــن قائمــة الأل الضغــط عل

ثــم بعــد ذلــك قــم بالضغــط علــى خيــار )نــص( مــن شــريط الأدوات، ثــم انقــر  بالفــأرة داخــل . 	
ــة  ــل لوح ــص داخ ــة الن ــع لكتاب ــور مرب ــظ ظه ــه، لتاح ــص في ــار الن ــد إظه ــذي تري ــزء ال الج
المعلومــات وبداخلــه مؤشــر الكتابــة يظهــر بنفــس اللــون الــذي تــم اختيــاره، قــم بكتابــة النــص 
المــراد ليتــم ظهــور مشــاركته مــع الحاضريــن بمجــرد البــدء فــي كتابتــه، ويمكنــك تكــرار هــذه 

الخطــوات فــي أي وقــت أثنــاء مشــاركة لوحــة المعلومــات.
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كمــا يمكنــك رســم مســتطيل أو دائــرة أو خــط مســتقيم داخــل لوحــة المعلومــات عــن طريــق . 	
ــة الأشــكال  ــراد رســمه مــن قائم ــى الشــكل الم ــط عل ــم اضغ ــار )أشــكال(، ث ــى خي ــط عل الضغ
المنســدلة، ثــم ابــدأ برســمه داخــل لوحــة المعلومــات عــن طريــق الذهــاب داخــل لوحــة 
المعلومــات إلــى المــكان المــراد الرســم فيــه ثــم ابــدأ بالضغــط علــى الجانــب الأيســر مــن الفــأرة 
واســتمر فــي الضغــط بالتزامــن مــع ســحب الفــأرة للمســاحة المــراد ظهــور الشــكل فيهــا، ثــم 
اتــرك الضغــط علــى جانــب الفــأرة الأيســر لتجــد أن الشــكل الــذي قمــت باختيــاره قــد تــم رســمه 

وظهــوره فــي لوحــة المعلومــات.
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فــي حــال اســتخدامك لأداة مــن أدوات لوحــة المعلومــات، ســواء كان لإدراج نــص، أو كان . 	
لإدراج شــكل مــن الأشــكال للمشــاركة داخــل لوحــة المعلومــات، تاحــظ أنــه بعــد إدراج النص أو 
الشــكل، لاتــزال الفــأرة تحمــل نفــس الأمــر الأخيــر الــذي قمــت بتنفيــذه داخــل لوحــة المعلومات، 
فمثــا إذا كان اختيــارك الأخيــر داخــل لوحــة المعلومــات كان أدراج شــكل دائــرة مثــاً، فتاحــظ 
أنــه عنــد الضغــط فــي أي مــكان داخــل لوحــة المعلومــات، فإنــه يتــم رســم دائــرة، حيــث أنهــا 
كانــت الخيــار الأخيــر الــذي قمــت باختيــاره، ويمكنــك تــرك الخيــار الأخيــر الــذي قمــت باختيــاره 

عــن طريــق أحــد وســليتين.

أ . الوســيلة الأولــى الضغــط علــى خيــار مؤشــر )تحديــد(، حيــث تمكنــك هــذه الأداة مــن تحديــد 
أحــد الكائنــات الموجــودة داخــل لوحــة المعلومــات، ويمكنــك بعــد تحديــده تغييــر حجمــه، أو 
ــار  ــق اختي ــه مــن اللوحــة عــن طري ــى أي مــكان داخــل لوحــة المعلومــات، أو حذف ــه إل نقل
الكائــن الــذي تريــد حذفــه مــن اللوحــة ثــم الضغــط علــى زر )Delete( مــن لوحــة المفاتيــح.
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ب . الوســيلة الثانيــة هــي الضغــط علــى خيار)مؤشــر(، حيــث يتحــول شــكل الفــأرة إلــى شــكل 
ــة  ــن للمشــاركين رؤي ــم ويمك ــة التحك ــة مناطــق لوح ــى كاف ــن الإشــارة إل ــن م ــد، فتتمك الي
أي مــكان تقــوم بالإشــارة إليــه داخــل لوحــة المعلومــات، دون أن يتــم تحديــد أي كائــن مــن 

الكائنــات الموجــودة داخــل الشــريحة.

ب

يمكنــك التراجــع عــن كل شــيء قمــت بــه فــي لوحــة المعلومــات عــن طريــق الضغــط علــى . 	
ــم. ــم إدراجــه داخــل لوحــة التحك ــا ت ــم حــذف كل م خيار)مســح(، ليت

كمــا يمكنــك فــي أي وقــت إيقــاف مشــاركة لوحــة التحكــم مــع الحاضريــن عــن طريــق الضغط . 	
علــى )خيــار إيقــاف المشــاركة(.
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