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مشاركة الملفات مع الحاضرين

تشــارك ملفــات مــن جهــاز الكمبيوتــر الخــاص بك ليشــاهدها الحاضــرون في  	
الجلسة.

تتعرف على كيفية إيقاف مشاركة الملفات. 	

عزيزي عضو هيئة التدريس بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف سوف تكون بإذن الله 
تعالى قادراً على أن:

البرنامج الإر�شادي 
لأع�شاء هيئة التدري�س
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عزيــزي عضــو هيئــة التدريــس يمكنــك النظــام مــن تحميــل ملفــات مــن جهــاز الكمبيوتــر الخــاص 
بــك مثــل ملفــات الــوورد وملفــات البوربوينــت وملفــات الــــ)PDF( والصــور ومــا إلــى ذلــك، ومــن 
ــر  ــات مــن جهــاز الكمبيوت ــة مشــاركة ملف ــي الجلســة، وللتعــرف كيفي ــن ف ــم عرضهــا للحاضري ث

الخــاص بــك ليشــاهدها الحاضــرون فــي الجلســة قــم باتبــاع الخطــوات التاليــة:

قم بالضغط على خيار )مشاركة المحتوى(.. 	
اضغط على خيار )مشاركة الملفات(.. 	
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قم بالضغط على خيار )إضافة ملفات(.. 	
قم باختيار الملف المراد تحميله بالضغط مرتين على اسمه بالجانب الأيسر من الشاشة.. 	

يتم تحميل الملف أمامك في لوحة مشاركة الملفات.. 	
يمكنــك إضافــة ملفــات أخــرى عــن طريــق تنفيــذ نفــس الخطــوات الســابقة، ليظهــر أمامك في . 	

لوحــة مشــاركة الملفــات جميــع الملفــات التــي قمــت بتحميلهــا مــن جهــازك.
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يمكنك إنهاء مشاركة الملفات في أي وقت عن طريق الضغط على زر )إيقاف المشاركة(.. 		
للعودة إلى )لوحة المشاركة( اضغط على خيار )اللوحة السابقة(.. 		
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للبدء في مشاركة هذه الملفات قم بالضغط على اسم الملف الذي ترغب في مشاركته.. 	
قم بالضغط على زر )المشاركة الآن(.. 	
يظهــر الملــف فــي شاشــة الفصــل الافتراضــي ويتــم مشــاركته مــع الحاضرين، وتظهــر أعلاه . 	

)لوحــة الأدوات( لتتمكــن مــن اســتخدامها وتوظيفهــا أثنــاء عرضــك للملــف. 
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