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عزيزي ع�سو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �سوف تكون باإذن الله تعالى 
قادراً على اأن:

ت�ستعر�ض جميع جل�سات الف�سول الافترا�سية ال�سابقة. 	
تتعرف على كيفية عر�ض التقارير الخا�سة لجل�سة ف�سل افترا�سي محددة. 	
ت�سدير اأ�سماء الم�ساركين في الجل�سة الافترا�سية. 	

تح�ضير الطلاب في الف�ضول الافترا�ضية
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عزيللزي ع�سللو هيئللة التدري�للض لكللي تقللوم بتح�سيللر الطللاب 
فللي الف�سللول الافترا�سية:

مللن . 	 الافترا�سيللة  الف�سللول  رابللط  علللى  بال�سغللط  قللم 
القائمللة الرئي�سللية التللي تظهللر علللى يميللن ال�سا�سللة.من 

الافترا�سيللة. بالف�سللول  الخا�سللة  ال�سا�سللة 
قم بال�سغط على )ت�سفية ح�سب( لتن�سدل منها قائمة.. 	

ال�سللابقة( . 	 الجل�سللات  باختيللار )كل  قللم 
الافترا�سيللة  الف�سللول  كل  لللك  ليظهللر 

ال�سللابقة.
المللراد . 	 الافترا�سللي  الف�سللل  حللدد 

فيلله. الطللاب  تح�سيللر 
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قم بال�سغط على )خيارات الجل�سة(. . 	
ومللن القائمللة المن�سللدلة ا�سغللط علللى خيللار )عر�للض التقاريللر( ليقللوم النظللام بعر�للض . 	

تفا�سيللل الف�سللل الافترا�سللي وعللدد الم�سللاركين فيلله، وفللي حللال اإذا كانللت الجل�سللة م�سللى 
علللى انعقادهللا اأكثللر مللن ثاثيللن يومللاً م�سللت. 
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فعليك من خيار )ت�سفية ح�سب(. . 	
اختيار )التقارير الموجودة في نطاق(. . 	

حدد بداية ونهاية تاريخ نطاق عر�ض التقارير لتظهر لك قائمة التقارير الخا�سة . 	
بهذه الجل�سة.ثم قم بال�سغط على )عر�ض التقارير( ليتم عر�ض اأ�سماء الم�ساركين 

في هذا الف�سل الافترا�سي، قم بال�سغط على )قابل للطبع( ليظهر لك اأ�سماء جميع 
الم�ساركين في الجل�سة.


