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يمَُكنــك نظــام إدارة التعلــم الإلكترونــي بــاك بــورد مــن تصديــر وحفــظ محتــوى المقــرر الدراســي الموجــود 
ــوى  ــذا المحت ــن اســتخدام ه ــن م ــي تتمك ــك، ك ــر الخــاص ب ــاز الكمبيوت ــى جه ــورد إل ــاك ب ــام الب ــي نظ  ف

مرة أخرى.
ولكي تتمكن من تصدير المقرر الدراسي وحفظه على الجهاز قم باتباع الخطوات التالية:

اضغط على خيار )الحزم والأدوات المساعدة( من قائمة )إدارة المقررات الدراسية(..1	
من القائمة المنسدلة اضغط على خيار )تصدير/ أرشفة المقرر الدراسي(..2	
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 من صفحة )تصدير/ أرشفة المقرر الدراسي(، اضغط على تبويب )تصدير حزمة(..3	
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 يتم الانتقال إلى صفحة )تصدير مقرر دراسي(..4	
)تحديــد .5	 بـــ  الخــاص  الجــزء  فــي  بتصديــره  ســتقوم  الــذي  الدراســي  المقــرر  اســم   يظهــر 

خيارات النسخ(.
ــل .6	 ــن )الدلي ــخها م ــد نس ــي تري ــات الت ــد الملف ــم بتحدي ــات( ق ــات الملف ــاص بـــ )مرفق ــزء الخ ــن الج م

الافتراضــي لملفــات المقــرر الدراســي(، وأيضًــا مــن )الملفــات الموجــودة خــارج الدليــل الافتراضــي للمقــرر 
الدراســي(.

ــار )حســاب .7	 ــى خي ــق الضغــط عل ــره عــن طري ــذي ســيتم تصدي ــرر ال ــى حجــم المق ــك التعــرف عل يمكن
الحجم(.
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 يعرض لك النظام حجم حزمة المقرر الدراسي التي ستقوم بتصديرها..8	
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مــن الجــزء الخــاص بـــ )تحديــد مــواد مقــرر دراســي( قــم بتحديــد المــواد المــراد تضمينهــا فــي .9	
حزمــة التصديــر، حيــث يمكنــك تصديــر كافــة محتويــات المقــرر الدراســي عــن طريــق الضغــط علــى خيــار 

)تحديــد الــكل(.
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 كمــا يمكنــك تحديــد بعــض المــواد لتضمينهــا فــي حزمــة التصديــر بديــاً عــن خيــار )تحديــد الــكل(، 10	.
وذلــك عــن طريــق الضغــط داخــل المربــع الــذي يظهــر بجانــب الخيــار المــراد تضمينــه فــي الحزمــة.

ــات 11	. ــك الخاصــة بالواجب ــدات الدراســية أو تل ــارات الخاصــة بالوح ــن الاختب ــي تضمي ــة ف ــد الرغب عن
والأنشــطة والاختبــارات داخــل حزمــة التصديــر، فعليك تحديد خيار )اختبارات، اســتطلاعات، مســتودعات(.

بعد الانتهاء من تحديد المواد المراد تضمينها في حزمة التصدير اضغط على زر )إرسال(.12	.
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يتــم الانتقــال إلــى صفحــة )تصديــر/ أرشــفة المقــرر الدراســي( مــع ظهــور رســالة توضــح لــك أنــه 13	.
ســيتم إرســال الرســالة إلــى بريــدك الإلكترونــي عنــد اكتمــال عمليــة التصديــر.

البريــد الإلكترونــي أو بعــد الانتظــار فتــرة قصيــرة قــم بالضغــط 14	. إلــى    بعــد وصــول الرســالة 
على زر )تحديث(.
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 ستظهر لك حزمة المقرر الدراسي التي قمت بتصديرها.15	.

للبدء بتحميل النسخة إلى جهازك اضغط على السهم الذي يظهر بجانب اسم الحزمة.16	.

من القائمة المنسدلة اضغط على خيار)فتح(.17	.
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يتم تحميل نسخة المقرر الدراسي إلى جهاز الكمبيوتر الخاص بك.18	.

قم بالضغط على زر )موافق(.19	.
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