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عزيزي ع�ضو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن ب�إذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية عر�ض جميع جل�سات الف�صول الافترا�ضية ال�سابقة.«	
التعرف على كيفية عر�ض التقارير الخا�صة لجل�سة ف�صل افترا�ضي محددة.«	
التعرف على كيفية ت�صدير �أ�سماء الم�شاركين في الجل�سة الافترا�ضية.«	

تح�ضير الطلاب في الف�صول الافترا�ضية
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عزي��زي ع���ضو هيئ��ة التدري�س�� لك��ي تق��وم بتح�ضي��ر الط�لاب 
ف��ي الف���صول الافترا�ضية:

	1 م��ن . الافترا�ضي��ة  الف���صول  راب��ط  عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م 
القائم��ة الرئي�س��ية الت��ي تظه��ر عل��ى يمي��ن ال�شا���شة.من 

الافترا�ضي��ة. بالف���صول  الخا���صة  ال�شا���شة 
	2 قم بال�ضغط على )ت�صفية ح�سب( لتن�سدل منها قائمة..

	3 ال�س��ابقة( . الجل�س��ات  )كل  باختي��ار  ق��م 
الافترا�ضي��ة  الف���صول  كل  ل��ك  ليظه��ر 

ال�س��ابقة.
	4 الم��راد . الافترا���ضي  الف���صل  ح��دد 

في��ه. الط�لاب  تح�ضي��ر 
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	5 قم بال�ضغط على )خيارات الجل�سة(. .
	6 وم��ن القائم��ة المن�س��دلة ا�ضغ��ط عل��ى خي��ار )عر���ض التقاري��ر( ليق��وم النظ��ام بعر���ض .

تفا�صي��ل الف���صل الافترا���ضي وع��دد الم���شاركين في��ه، وف��ي ح��ال �إذا كان��ت الجل�س��ة م���ضى 
عل��ى انعقاده��ا �أكث��ر م��ن ثلاثي��ن يوم��اً م���ضت. 
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	7 فعليك من خيار )ت�صفية ح�سب(. .
	8 اختيار )التقارير الموجودة في نطاق(. .

	9 حدد بداية ونهاية تاريخ نطاق عر�ض التقارير لتظهر لك قائمة التقارير الخا�صة .
بهذه الجل�سة.ثم قم بال�ضغط على )عر�ض التقارير( ليتم عر�ض �أ�سماء الم�شاركين 

في هذا الف�صل الافترا�ضي، قم بال�ضغط على )قابل للطبع( ليظهر لك �أ�سماء جميع 
الم�شاركين في الجل�سة.


