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عزيزي ع�سو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن باإذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية اأهمية تقارير المقرر الدرا�سي.«	
التعرف على كيفية اإن�ساء التقارير داخل مقررك الدرا�سي.«	

تقارير المقرر الدرا�سي
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يمكن��ك نظ��ام اإدارة التعل��م الإلكترون��ي ب��اك ب��ورد م��ن اإع��داد 
وا�س��تخراج مجموع��ة م��ن التقاري��ر لعر���ض معلوم��ات ح��ول 
اأداء الط��اب ون�س��اطهم ف��ي المق��رر الدرا�س��ي، ويمكن��ك عر���ض 
المق��رر  مناط��ق  ذل��ك  ف��ي  بم��ا  المق��رر  ا�س��تخدام  ملخ�س��ات 
المق��رر  اإل��ى  الو�س��ول  واأنم��اط  ا�س��تخدامًا  الأكث��ر  الدرا�س��ي 

الدرا�س��ي لط��اب محددي��ن.
)لوح��ة . 	 عل��ى  بال�سغ��ط  ق��م  التقاري��ر  باإع��داد  وللب��دء 

الدرا�س��ي.  المق��رر  ب��اأدوات  الخا�س��ة  التحك��م( 
قم بال�سغط على خيار )التقييم(. . 	
المق��رر . 	 )تقاري��ر  اخت��ر  المن�س��دلة  القائم��ة  وم��ن 

الدرا�س��ي(. 
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تظه��ر ل��ك �سفح��ة جدي��دة بعن��وان )تقاري��ر المق��رر الدرا�س��ي( وتحت��وي عل��ى العديد من . 	
التقارير التي ت�ستطيع من خالها متابعة اأداء الطاب ون�ساطهم في المقرر الدرا�سي. 
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ويظه��ر اأ�س��فل كل ن��وع م��ن التقاري��ر و�س��ف خا���ض للمعلوم��ات الت��ي �س��يعر�سها ه��ذا التقري��ر . 	
عند ت�س��غيله.

ولإن�س��اء تقري��ر جدي��د ق��م باختي��ار ن��وع التقري��ر ال��ذي ترغ��ب ف��ي اإن�س��اوؤه وليك��ن مث��ا . 	
تقري��ر ع��ن )كل اأن�س��طة الم�س��تخدم ف��ي مناط��ق المحت��وى( .
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قم بال�سغط على زر ال�سهم الذي يكون بجانب ا�سم التقرير. . 	
واختر منه زر )ت�سغيل(. . 	
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لتظهر لك �سفحة )ت�سغيل التقارير(. . 	
والوق��ت . 		 التقري��ر  وو�س��ف  ون��وع  ا�س��م  تو�س��ح  الت��ي  التقري��ر  بمعلوم��ات  تب��داأ  والت��ي 

ال�س��ابق. التقري��ر  ا�س��تخرج  من��ذ  المنق�س��ي 
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قم بتحديد تن�سيق التقرير المراد اإن�ساوؤه. . 		
قم بتحديد الفترة الزمنية للتقرير. . 		
من قائمة الم�ستخدمين قم بتحديد الم�ستخدم الذي �سيتم ت�سدير تقرير له. . 		
قم بال�سغط على زر اإر�سال. . 		
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�س��يبداأ ا�س��تخراج التقري��ر ف��ي ب�س��ع لحظ��ات، وبع��د انته��اء النظ��ام م��ن ا�س��تخراج التقري��ر،  
ينتق��ل ب��ك اإل��ى �سفح��ة )ت�س��غيل ناج��ح( وبجانبه��ا يظه��ر ن��وع التقري��ر. 
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والآن يمكن��ك تحمي��ل التقري��ر عل��ى جه��از الكمبيوت��ر الخا���ض ب��ك م��ن خ��ال ال�سغ��ط . 		
عل��ى راب��ط )تنزي��ل التقرير(.

اأو يمكن��ك ت�س��غيل تقري��ر جدي��د م��ن نف���ض ن��وع ه��ذا التقري��ر ولك��ن باختي��ار معايي��ر . 		
جدي��دة ع��ن الطري��ق ال�سغ��ط عل��ى راب��ط )ت�س��غيل تقري��ر جدي��د(. 

وعند النتهاء قم بال�سغط على زر موافق.. 		
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