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عزيزي ع�ضو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن ب�إذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية الاطلاع على �أ�سماء ومعلومات الطلاب الم�سجلين في «	

مقررك الدرا�سي.
التعرف على كيفية �إ�ضافة م�ستخدم جديد داخل المقرر وتحديد دوره داخل المقرر.«	
التعرف على كيفية �إن�شاء مجموعات عمل بين الطلاب داخل مقررك الدرا�سي.«	

التعامل مع الم�ستخدمون والمجموعات 
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يُمَكن��ك نظ��ام �إدارة التعل��م الإلكترون��ي ب�الك ب��ورد م��ن 
الاط�الع عل��ى �أ�س��ماء ومعلوم��ات الط�الب الم�س��جلين ف��ي 
مق��ررك الدرا�س��ي، م��ع �إمكاني��ة �إ�ضاف��ة م�س��تخدم جدي��د 
الدرا�س��ي. المق��رر  داخ��ل  دوره  وتحدي��د  المق��رر  داخ��ل 
وللاط�الع عل��ى �أ�س��ماء ومعلوم��ات الط�الب الم�س��جلين 

ف��ي مق��ررك الدرا�س��ي.
	1 قم بال�ضغط لوحة التحكم..
	2 )الم�س��تخدمون . خي��ار  عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م 

. ) ت ع��ا لمجمو ا و
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	3 ومن القائمة المن�سدلة قم بال�ضغط على رابط)الم�ستخدمون(..
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	4 تظه��ر ل��ك �صفح��ة الم�س��تخدمون ويظه��ر فيه��ا �أ�س��ماء الط�الب والم�س��تخدمون ودور .
كلً منه��م داخ��ل مق��ررك الدرا�س��ي.

	5 ع��ن . )بح��ث  تبوي��ب  عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م  المق��رر  داخ��ل  جدي��د  م�س��تخدم  ولإ�ضاف��ة 
لت�س��جيلهم(. م�س��تخدمين 
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	6 لتظهر لك �صفحة )�إ�ضافة �إلتحاقات(..
	7  قم بال�ضغط على زر ا�ستعرا�ض..

	8  ومن �شا�شة الم�ستخدمون..
	9  قم باختيار نوع البحث عن الذي ي�ساعدك للو�صول �إلى الم�ستخدم تود �إ�ضافته..
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.	10 اكتب ا�سم الم�ستخدم.

.	11 ا�ضغط على زر انتقال.
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.	12 لتظهر لك قائمة النتائج.

.	13 ق��م باختي��ار الم�س��تخدم �أو الم�س��تخدمين الذي��ن ترغ��ب ف��ي �إ�ضافته��م للمقرر عن طريق 
ال�ضغط على المربع الذي يظهر بجانب الا�سم.

.	14 ا�ضغط على زر �إر�سال.

.	15  قم بتحديد دور الم�ستخدم داخل المقرر الدرا�سي.

.	16 ا�ضغط على زر �إر�سال ليتم �إ�ضافة الم�ستخدم الجديد �إلى المقرر.
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كم��ا يُمَكن��ك نظ��ام �إدارة التعل��م الإلكترون��ي ب�الك ب��ورد م��ن تق�س��يم الط�الب �إل��ى مجموع��ات 
عمل داخل مقررك الدرا�س��ي وذلك عن طريق.

.	17  ال�ضغط على لوحة التحكم من �أدوات المقرر الدرا�سي.

.	18 ثم ا�ضغط على خيار )الم�ستخدمون والمجموعات(.
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.	19 عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م  المن�س��دلة  القائم��ة  وم��ن 
. ) ت ع��ا لمجمو ا ( بط ا ر
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.	20  تظهر لك �صفحة المجموعات.

.	21  قم بال�ضغط على تبويب )�إن�شاء(.
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.	22 تج��د �أن نظ��ام �إدارة التعل��م الإلكترون��ي ب�الك ب��ورد ق��د �أت��اح ل��ك تق�س��يم الط�الب ب�أكث��ر 
م��ن طريقة.

.	23 فيوج��د خي��ار )مجموع��ة واح��دة(. وفي��ه يت��م ت�س��جيل الط�الب ب�ش��كل ذات��ي بحي��ث كل 
طالب ي�سجل في مجموعة، �أو ت�سجيل يدوي بحيث ت�ستطيع �إن�شاء المجموعات و�إ�ضافة 

الطلاب �إلى المقرر الدرا�س��ي ب�ش��كل اختياري.
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.	24 كما يتيح لك خيار )وحدة المجموعات( عدة خيارات لإن�شاء المجموعات.

.	25 فم��ن خ�الل خي��ار )ت�س��جيل ع�ش��وائي( يت��م م��لء المجموع��ات تلقائيً��ا ع��ن طري��ق النظ��ام، 
حيث �أن كل ما عليك هو تحديد عدد المجموعات �أو الأع�ضاء لكل مجموعة، �أو يمكنك 
اختي��ار )ت�س��جيل ذات��ي( ال��ذي يُتي��ح للط�الب �إ�ضافة �أنف�س��هم �إلى �إح��دى المجموعات في 
المقرر الدرا�سي، �أو يمكن اختيار )ت�سجيل يدوي( من خلاله ت�ستطيع �إ�ضافة الطلاب 

وتوزيعهم ب�ش��كل يدوي.

.	26 ولإن�ش��اء مجموع��ة جدي��دة ب�إح��دى الخي��ارات ال�س��ابقة، ق��م بال�ضغط عل��ى �إحدى خيارات 
�إن�شاء المجموعة وليكن خيار )ت�سجيل ذاتي( من )مجموعة واحدة(.
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.	27 لتظهر لك �صفحة )�إن�شاء مجموعة الت�سجيل الذاتي(.

.	28 قم بكتابة ا�سم للمجموعة.

.	29 قم بكتابة و�صف �أو معلومات عن المجموعة.

.	30 قم بتحديد )نعم( لظهور المجموعة للطلاب.
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.	31 قم بتحديد الأدوات التي ترغب في �إتاحتها لي�ستخدمها الطلاب داخل المجموعة.

31
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.	32 اكتب ا�سم �صحيفة ت�سجيل الطلاب داخل المجموعة.

.	33 قم بكتابة تعليمات الت�سجيل.

.	34 حدد العدد الأق�صى لأع�ضاء هذه المجموعة.

.	35 ق��م بتفعي��ل اختي��ار ال�س��ماح للط�الب بالاط�الع عل��ى �أ�س��ماء �أع�ض��اء �آخري��ن ف��ي �إح��دى 
المجموع��ات قب��ل ت�س��جيلهم – �إن كن��ت ترغ��ب ف��ي ذل��ك-.
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.	36  ا�ضغ��ط زر �إر�س��ال، لتنتق��ل �إل��ى �صفح��ة المجموع��ات وتظه��ر به��ا المجموع��ة الجدي��دة 
الت��ي تم �إن�ش��اءها.


