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عزيزي ع�سو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن باإذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية تحرير المعلومات ال�صخ�صية. «	

تحرير المعلومات ال�سخ�سية
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يمكن��ك نظ��ام اإدارة التعل��م ب��اك ب��ورد م��ن تحري��ر المعلوم��ات ال�ص��خ�صية ب��ك مثل معلومات 
الات�صال، والا�صم، والعنوان، رقم الهاتف، وما اإلى ذلك.

ولتحري��ر معلومات��ك ال�ص��خ�صية ق��م بفت��ح قائم��ة التنق��ل العام��ة ع��ن طري��ق ال�صغ��ط . 	
عل��ى ال�ص��هم ال��ذي يظه��ر بجان��ب ا�ص��مك ف��ي اأعل��ى ي�ص��ار ال�صا�ص��ة.
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قم بال�صغط على خيار الاإعدادات. . 	
ا�صغط على رابط المعلومات ال�صخ�صية. . 	

لتظهر لك �صفحة المعلومات ال�صخ�صية. . 	
ا�صغط على رابط تحرير المعلومات ال�صخ�صية.. 	
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 لتظه��ر ل��ك �صفح��ة تحري��ر المعلوم��ات ال�ص��خ�صية. ث��م اب��داأ بكتاب��ة معلومات��ك ال�ص��خ�صية 
م��ع ماحظ��ة اأن الحق��ول الت��ي تظه��ر بجانبه��ا عام��ة النجمة هي عب��ارة عن حقول اإلزامية 

ينبغ��ي عليك كتابتها.
بع��د الانته��اء م��ن تحري��ر معلوم��ات ال�ص��خ�صية ق��م بال�صغ��ط عل��ى زر اإر�ص��ال ليت��م حف��ظ . 	

المعلوم��ات الت��ي تواً قم��ت بتحريرها.
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