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عزيزي ع�ضو هيئة التدري�س بعد الانتهاء من قراءة هذا الملف �ستتمكن ب�إذن الله تعالى من: 
التعرف على كيفية �إ�ضافة ملف ليكون كمكون من مكونات المحتوى.«	

�إن�شاء المحتوى- �إ�ضافة ملف
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م��ن  ب��ورد  ب�لاك  الإلكترون��ي  التعل��م  �إدارة  نظ��ام  يمكن��ك 
�أو   ،)PDF( بالمق��رر مث��ل ملف��ات �إ�ضاف��ة ملف��ات خا�ص��ة 
)Word(، �أو )Excel(، �أو )PowerPoint(، ليت��م توظيفه��ا 
والا�س��تعانة به��ا ف��ي التعلي��م. ولإ�ضاف��ة مل��ف داخ��ل �صفح��ة 

المحت��وى.

	1 القائم��ة . م��ن  المحت��وى  راب��ط  عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م 
ال�شا�ش��ة.  يمي��ن  عل��ى  تظه��ر  الت��ي  للمق��رر  الرئي�س��ية 

رابط المحتوى)درو�س الـمـقرر(
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	2 قم بال�ضغط على تبويب �إن�شاء المحتوى. .
	3 ومن القائمة المن�سدلة قم بال�ضغط على خيار ملف. .
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	4 لتظهر �أمامك �صفحة �إن�شاء ملف. .
	5 في خانة الا�سم قم بكتابة ا�سم �أو عنوان للملف الذي �سيظهر �أمام الطالب. .
	6 قم بتحديد اللون الذي �سيظهر به هذا الا�سم �أو العنوان من قائمة الألوان المتاحة. .

	7 ا�ضغط على زر تطبيق لتفعيل اختيار اللون..
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	8 ولإ�ضاف��ة مل��ف م��ن جه��از الحا�س��ب الخا���ص ب��ك ق��م بال�ضغ��ط على خيار ا�س��تعرا�ض جهاز .
الكمبيوتر ثم قم باختيار الملف المراد �إرفاقه.

	9  �أو يمكن��ك �إرف��اق المل��ف م��ن ملفات��ك المرفوع��ة �س��الفاً بالمق��رر الحال��ي عل��ى النظ��ام عن .
طريق ال�ضغط على خيار ا�ستعرا�ض المقرر الدرا�سي.

 ثم قم باختيار الملف المرد �إرفاقه.10	.

ا�ضغط على زر �إر�سال.11	.
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.	12 ليظهر لك الملف ا�سم و�أيقونة ونوع الملف الذي قمت باختياره.
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قم بتحديد �إذا ما كنت ترغب في فتح الملف في نافذة جديد �أم لا.13	.

 اب��د�أ ب�ضب��ط الخي��ارات القيا�س��ية للعن�ص��ر حي��ث ت�س��تطيع التحك��م ف��ي ظه��ور المل��ف 14	.
للطال��ب ف��ي الوق��ت الحال��ي بتحدي��د الخي��ار )نع��م( وف��ي ح��ال ت�صمي��م المل��ف وت�أجي��ل فترة 

ظه��وره للطال��ب ق��م بتحدي��د الخي��ار )لا(. 
كم��ا يمكن��ك معرف��ة ع��دد الم��رات الت��ي �ش��اهد فيه��ا الطال��ب ه��ذا المل��ف م��ن خ�لال تتب��ع 15	.

ع��دد م��رات العر���ض بالنق��ر عل��ى الخي��ار )نعم(.
 وم��ن خ�لال تحدي��د قي��ود التاري��خ والوق��ت ت�س��تطيع تحدي��د التاري��خ والوق��ت ال��ذي 16	.

�س��يظهر في��ه ه��ذا المل��ف �إل��ى الطال��ب.
كما يمكنك تحديد الوقت والتاريخ الذي يختفي فيه هذا الملف من �أمام الطالب.17	.
 ثم قم بال�ضغط على زر �إر�سال لإ�ضافة الملف داخل �صفحة المحتوى.18	.
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