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)ZOOM ا�ضتخدام اأداة الف�ضول الإفترا�ضية عن بعد(

عزيزي ع�سو هيئة �لتدري�س بعد �لانتهاء من قر�ءة هذ� �لملف �سوف تكون باإذن �لله تعالى قادر�ً على �أن: 
»» Zoom تن�ضئ جل�ضة اجتماع جديدة )الف�ضل الافترا�ضي( اأون لاين على اأداة

عبر نظام التعلم الاإلكتروني بلاك بورد.
تحدد اإعدادات الجل�ضة.««
ت�ضجيل الجل�ضة وحفظها على جهاز الكمبيوتر الخا�ص بك.««

اإن�ساء الجل�سة الإلكترونية على نظام زووم عبر نظام 
التعلم الإلكتروني بلاك بورد
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.Zoom للبدء باإن�ضاء جل�ضة اإلكترونية جديدة عبر اأداة
 ق��م بال�ضغ��ط عل��ى راب��ط )الف�ض��ول التعليمي��ة ع��ن بع��د عب��ر نظ��ام Zoom وال��ذي قم��ت . 1

باإن�ض��ائه داخ��ل القائم��ة الرئي�ض��ية للمق��رر الاإلكترون��ي كم��ا �ض��بق وت��م �ض��رحه ف��ي الفيديو 
الخا���ص ب��� )اإ�ضاف��ة راب��ط اأداة Zoom Meeting اإل��ى القائم��ة الرئي�ض��ية للمق��رر(.

1

2

2 ..)Schedule a New Meeting( ا�ضغط على زر اجتماع جديد
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3 ..)Schedule a Meeting( لتنتقل اإلى �ضفحة جدولة اجتماع
4 ..)Topic( ����اأبداأ بكتابة عنوان للجل�ضة في الجزء الخا�ص ب 
يمكن��ك ف��ي خان��ة )Description( كتاب��ة و�ض��ف للجل�ض��ة والموا�ضي��ع الت��ي �ض��يتم طرحه��ا . 5

ومناق�ضتها اأثناء انعقاد الجل�ضة.
ح��دد تاري��خ انعق��اد الجل�ض��ة و�ض��اعة بداي��ة انعقاده��ا ف��ي التاري��خ المحدد.وبع��د اختي��ار . 6

ال�ضاعة عليك تحديد اإذا ما كانت �ضباحاً عن طريق ال�ضغط على خيار )AM( اأو تحديد 
.)PM( م��ا اإذا كان��ت م�ض��اءاً ع��ن طري��ق ال�ضغ��ط على خيار

 قم بتحديد مدة انعقاد الجل�ضة بال�ضاعات والدقائق.. 7
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قم بتحديد خيار اأن يكون الت�ض��جيل مطلوبا حتى لا ي�ض��تطيع الو�ضول اإلى الجل�ض��ة اإلا . 8
الط��لاب الم�ض��جلين فقط.وذل��ك بال�ضغ��ط عل��ى خي��ار )Required( ال��ذي يظه��ر بجان��ب 

.)Registration( خيار
اإذا كن��ت ترغ��ب ف��ي ت�ض��غيل الكامي��را الخا�ض��ة ب��ك لتظه��ر ف��ي ب��ث ح��ي اأم��ام الط��لاب . 9

اأثن��اء انعق��اد الجل�ض��ة، علي��ك ال�ضغ��ط عل��ى زر الت�ض��غيل )On( ال��ذي يظه��ر بجان��ب خي��ار 
.)Host( الم�ض��ت�ضيف 

 يف�ضل عدم ال�ضماح با�ضتخدام الطلاب اأو الحا�ضرين الجل�ضة لخيار م�ضاركة الفيديو لديهم، . 10
.)Participant( في الجزء الخا�ص بالم�ضاركين )Off( وذلك بالتاأكد من اختيار خيار الاإيقاف

ق��م باختي��ار مخ��رج ال�ض��وت ال��ذي ت�ض��تخدمه، ف��اإن كن��ت ت�ض��تخدم الج��وال ق��م بال�ضغ��ط . 11
عل��ى خي��ار )Telephone(، واإن كن��ت ت�ض��تخدم جه��از الكمبيوت��ر فعلي��ك ال�ضغ��ط عل��ى 

.)Computer Audio( خي��ار 
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يمكن��ك تحدي��د كلم��ة م��رور يطل��ب م��ن الطال��ب اأن يكتبه��ا للدخ��ول اإل��ى الجل�ض��ة، وذل��ك . 12
ع��ن طري��ق تفعي��ل خي��ار كلم��ة م��رور الاجتم��اع )Required Meeting Password(.ث��م 
كتاب��ة كلم��ة الم��رور الت��ي ترغ��ب فيه��ا، اأو يمكن��ك الاكتف��اء بكلم��ة الم��رور الت��ي اأن�ض��اأها 
الموقع. اأو يمكنك الا�ضتغناء عن هذا الخيار تماماً عن طريق حذف علامة )�ضح( التي 

تظه��ر بجان��ب خي��ار )Required Meeting Password( وذل��ك بال�ضغ��ط عليه��ا.
اإذا كن��ت ترغ��ب ف��ي ال�ض��ماح للحا�ضري��ن بدخ��ول الجل�ض��ة قب��ل دخول��ك اأن��ت له��ا، ق��م . 13

.)Enable join before host( بال�ضغ��ط عل��ى خي��ار
 كم��ا يمكن��ك من��ع الحا�ضري��ن م��ن التح��دث اأثن��اء انعق��اد الجل�ض��ة م��ع اإمكاني��ة اختي��ارك لم��ن . 14

.)Mute Participants upon entry( يتح��دث اأثن��اء انعق��اد الجل�ض��ة، ق��م بال�ضغ��ط عل��ى خي��ار
ت�ض��جيل . 15 لتي��م   )Record the meeting automatically( خي��ار  عل��ى  بال�ضغ��ط  ق��م 

الجل�ض��ة تلقائي��اً.
ال��ذي . 16 ق��م بال�ضغ��ط عل��ى خي��ار )On local computer(، ليت��م حف��ظ مل��ف الفيدي��و   

�ض��يتم ت�ض��جليه عل��ى جه��از الكمبيوت��ر الخا���ص ب��ك.
لا ت�ض��تخدم خي��ار )In the cloud( لاأن ه��ذا الخي��ار يتي��ح ل��ك م�ض��احة تخزيني��ة �ضغي��رة . 17

لا تتج��اوز ن�ض��ف جيج��ا بايت.
18 ..)Save( ا�ضغط على زر الحفظ 
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 لتنتق��ل اإل��ى ال�ضفح��ة التالي��ة والت��ي يظه��ر فيه��ا جمي��ع الاإع��دادات الت��ي قم��ت باختياره��ا . 19
اأثناء اإعداد الجل�ضة.

20 ..)Edit this Meeting( فاإذا كنت ترغب في تعديل الاإعدادات مرة اأخرى قم بال�ضغط على زر

20

21

22

19

 اأم��ا ف��ي حال��ة الانته��اء م��ن مراجع��ة الاإع��دادات والتاأك��د م��ن �ضحته��ا، ق��م بال�ضغ��ط عل��ى . 21
.)Course Meetings( خي��ار ف�ض��ول المقرر

 ليظهر اأمامك رابط الجل�ضة التي قمت باإن�ضائها.. 22


