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نسخ المقرر من شعبة إلى عدة شعب في الفصل الدراسي

البرنامج الإر�شادي 
لأع�ضاء هيئة التدري�س
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يمَُكنــك نظــام إدارة التعلــم الإلكترونــي بــاك بــورد مــن نســخ المقــرر الدراســي الــذي تــم إعــداده فــي إحــدى 
الشــعب، علــى أن يتــم النســخ إلــى شــعبة أو عــدة شــعب أخــرى ســتقوم بدراســة نفــس المقــرر الدراســي 

فــي نفــس الفصــل الدراســي، وهــي مربوطــة بحســابك.
وللبدء في عملية نسخ المقرر الدراسي إلى شعبة أخرى قم باتباع الخطوات التالية:

اضغط على خيار )الحزم والأدوات المساعدة( من قائمة )إدارة المقررات الدراسية(..1	
من القائمة المنسدلة اضغط على خيار )نسخ المقرر الدراسي(..2	
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سيتم الانتقال إلى صفحة )نسخ مقرر دراسي(..3	
مــن الجــزء الخــاص بـــ )تحديــد خيــارات النســخ( اضغــط علــى زر )اســتعراض( الــذي يظهــر بجانــب .4	

خيــار )معــرف المقــرر الدراســي الوجهة(.
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تظهــر لــك صفحــة )مقــررات دراســية( ويظهــر فيهــا قائمــة بكافــة الشــعب التــي تــم إلحاقهــا .5	
بحســابك.

ــذي ترغــب فــي النســخ إليــه عــن طريــق اســتخدام صنــدوق .6	 يمكنــك البحــث عــن المقــرر الدراســي ال
البحــث الموجــود أعلــى الصفحــة وذلــك فــي حــال إذا كنــت تجــد صعوبــة فــي الوصــول إلــى المقرر الدراســي 

الــذي ترغــب فــي النســخ إليــه.
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ــد .7	 ــم بتحدي ــررات الدراســية ق ــة المق ــي قائم ــك ف ــا أمام ــراد النســخ إليه ــور الشــعبة الم ــال ظه ــي ح  ف
الشــعبة التــي ترغــب فــي نســخ هــذا المقــرر الدراســي إليهــا.

بعد تحديد الشعبة المراد النسخ إليها قم بالضغط على زر )إرسال(..8	
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مــن الجــزء الخــاص بـــ )تحديــد مــواد مقــرر دراســي( قــم بتحديــد المــواد المــراد تضمينهــا فــي .9	
النســخ.

بعد الانتهاء من تحديد المواد المراد قم بالضغط على زر )إرسال(.10	.
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ــة 11	. ــد بنجــاح عملي ــى صفحــة )الحــزم والأدوات المســاعدة(، مــع ظهــور رســالة تفي ــال إل ــم الانتق   يت
النســخ.

لنســخ المقــرر إلــى شــعبة أخــرى قــم بالضغــط علــى خيــار )نســخ المقــرر الدراســي(، ثــم قــم بتكــرار 12	.
نفــس الخطــوات الســابقة التــي قمــت بتنفيذهــا لنســخ المقرر الدراســي للشــعبة الســابقة.
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